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MOJIOJKEHUE
0 BeJIeHHH HJIEKTPOHHBIX KYPHAJIOB H /IHEBHHKOB 00y4alomuxcst
B MYHHIHIIAJBEHOM OI0/KETHOM 00pa30BATEILHOM YUPeKICHHH
«Cpenusis o6meobpaszopaTeabHas mKoaa Ne 31»

1.06mue moJ10KeHus!

1L TTonokeHue O BEJEHHH SJIEKTPOHHBIX KJIACCHBIX JKyPHAIOB H JHEBHHKOB O0ydarOmHXCs

MBOY «Cpenusis obmeobpasoparenpras mkona Ne 31» (manee - Ilonoxenne) paspabotano B

HeNsX KA4eCTBEHHOTO WCIOJHEHMSI IPABHJI M ITOpsaKa paboThI C SJIEKTPOHHBIMH KJIACCHBIMH

JKYpHAIAMH U THEBHUKAMH 00y4alomHuXCs.

12. JlauHOe monoxkeHue pa3paboTaHO HA OCHOBAHUHU JEHCTBYIOIIEro 3akoHozarenbersa PP o

BEJICHHH JI0KYMEHTO000pOTa H yueTa yueOHO-IIe/[aroruuecKoi JIesTebHOCTH, B YaCTHOCTH:

denepaprOro 3akona ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpasosanun B Poccuiickoit Penepanuny»;

¢enepansHoro 3akora or 27.07.2006 Ne 152 «O mnepcOHaJBHBIX NAHHBIX»; IOCTAHOBJICHHS

MuHHCTEpCTBa 00pasoBanust Psizanckoit obmactu or 15 mosbps 2011 r. Ne 28 «06

YTBEpPXKAEHHH aJMHUHHCTPATHBHOIO PErJaMeHTa IIPEJOCTABIEHUSl YCIYTH TOCYAapCTBEHHOIO

yupexxnenus «[IpegocraBnenne HHGOPMAHH O TEKyIlel yCTEBaGMOCTH YYAIIErocs, BEEHHE

SIEKTPOHHOIO [IHEBHHKA W 3JEKTPOHHONO KypHAJa YyCIEBAEMOCTHY, MPUKa3a yIpPaBJeHHUs

06pa3oBaHusl U MOJIOJEXKHOM MOJMTHKA afMHHHCTpanuy T. Pssanm ot 30.03.2012 r. Ne380 «O

BHEJIPEHHH CHCTEM BEJICHHS OKYyDHQlIOB YCNEBAEMOCTH B  OJIEKTPOHHOM BHIE B

0061me06pazoBaTeNIbHBIX YUPEKACHUAIX).

13.  DneKTpOHHbIi KJIACCHBIA JKypHAI NpENCTaBIseT CO0OH KOMILIEKC IpOrpaMMHBIX

CPEJICTB, BKIIIOYAIOIMH 6a3y JaHHEIX M CPEJICTBA JIOCTYTIA K HEH Yepe3 CeTb.

14.  DieKTpOHHBIi MHEBHHK OOy4Yaromerocs IMpeJCTaBiseT coOOH MOMYNIb JJIEKTPOHHOTO

KJIACCHOTO JKypHaa.

15.  DiexTpOHHBIHA KITACCHBIH XyPHAI CITYXKHUT JJI PELICHHS CIEAYIOHNX 3a/1a4:

- XpaHEHHE JIAHHBIX 00 YCIeBAEMOCTH H IOCEIAEMOCTH 00y4aloIuXcsl MKOJIbI B 9JIeKTPOHHOM

BHC,

- CO3aHHME EIMHOM 6a3bl KaJIEHAAapHO-TEMATHYECKOTO IUIAHHPOBAHHSA IO BCEM YYeOHBIM

IIpeIMETaM | IapauIeliaM KJIaccoB;

- BBIBOJ MHOPMAITHH, XpaHsieiicss B 6ase NaHHBIX, Ha GyMaXKHBIH HOCHTEIIb, /Ui OOPMICHNS B
: BHJIE JIOKyMEHTa B COOTBETCTBHH C TpeOoBaHUAMH Poccriickoro 3aKoHO/IaTeNbCTBa;

- ONepaTHBHBI JOCTYIl K OLEHKAM 3a BeCh IIEPHOJI BEJICHHS JKypHAJIa, 10 BCEM NPEAMETaM, B

moGoe BpeMsi BCEM YYaCTHHKaM 00pa30BATELHOTO NPOLECCAa — POJMTENSIM  (3aKOHHBIM

MPEZCTABATEIISM), 00yJAIOIMMCS,  yIHTENIIM, PYKOBOJIUTENISM 001mmeo6pa3oBaTeBLHBIX

YUpEXKICHHUH;

- CcBOEBpeMeHHOe HH(OPMHPOBAHHE DOJHMTENCH (3AKOHHBIX MpPEACTAaBHTENEH) MO BOIPOCaM

YCIIEBAEMOCTH X JIETEH, OCEIACMOCTH 3aHSATHIA;

- uH(popMHpoBaHKe pojuUTelNell (3aKOHHBIX IIpeJCTaBHTENEH) M O0ydaromuxcs O AOMAIIHHX

3aJaHMAX 110 PA3JIMIHBIM [PEMETAM;

- obecriedeHHe BO3MOXKHOCTH IIPAMOTO OOIIEHHS MEKAY YYHTEISIMH, POJHTEIAMH (3aKOHHBIMH

IpeJICTABHTENSAMH) H 00YUAIOIIMMICS BHE 3aBHCHMOCTH OT X MECTOMOJIOMKEHHS.





2. Правила  и порядок  работы с электронным классным журналом и электронным дневником обучающегося

2.1. Пользователями электронного классного журнала являются администрация школы, учителя-предметники, классные руководители. Категорически запрещается  допускать обучающихся к работе с электронными классными журналами.
2.2. Пользователями электронного дневника, как части электронного классного журнала, являются обучающиеся и родители (законные представители). Родители (законные представители) и обучающиеся имеют доступ только к собственным данным, и используют электронный классный журнал для их просмотра и ведения переписки.
2.3. Пользователи получают персональные реквизиты доступа к электронному классному журналу в следующем порядке:
- учителя-предметники, классные руководители получают реквизиты доступа у ответственного координатора по информатизации школы;

-  родители   (законные   представители)   и   обучающиеся   получают   реквизиты  доступа у классного руководителя.
2.4.
      Все пользователи электронного классного журнала несут персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
2.5. Предоставление персональной информации из электронного классного журнала, а также индивидуальной информации обучающихся и их родителей (законных представителей) для учета успеваемости и электронного обмена с ними, должно быть ограничено в соответствии с законодательством РФ. Сводные формы учета такой информации должны быть доступны только тем сотрудникам, для которых это необходимо по технологическим условиям организации работы. Перечень и полномочия сотрудников по работе с персональными данными определяются директором учреждения. Все сотрудники учреждения подписывают соглашение о неразглашении персональных данных обучающихся (Приложение № 1).
2.6. Распределение предметных страниц по журналу и закрепление их за преподавателями осуществляется на основании учебного плана и распределения нагрузки между педагогами.
2.7. Поддержание информации хранящейся в базе данных электронного классного журнала в актуальном состоянии является обязательным.
2.8. В 1-х классах и в первом полугодии 2-х классов ведется только учет посещаемости и записи тем уроков.
3. Права и обязанности учителей-предметников, классных руководителей
3.1.  Учитель-предметник,   классный    руководитель    имеют   право    на  получение  своевременных консультаций по вопросам работы с электронным журналом.
3.2.  Учитель - предметник обязан:
- вносить учетную запись о занятии и отметки об отсутствующих по факту в день проведения урока;

- выставлять   итоговые   отметки   обучающихся   по   завершении   учебного периода;

- в  электронном  журнале  вести  все записи  по всем  учебным  предметам (включая уроки по иностранному языку) на русском языке с обязательным указанием тем уроков, тем практических, лабораторных, контрольных работ; при   делении   по   предмету   класса   на   подгруппы,   состав   подгруппы определяет классный руководитель. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим подгруппу.
3.3.  Классный руководитель обязан:
- своевременно заполнять и следить за актуальностью списков классов и анкетных данных обучающихся. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносить соответствующие поправки;

- контролировать   своевременное  и  достоверное   выставление   текущих   и итоговых отметок учителями-предметниками;
- в начале каждого учебного периода, совместно с учителями-предметниками проводить разделение класса на подгруппы;
- по завершении учебного периода проводить анализ успеваемости обучаемых и посещаемости ими занятий;
- по завершении каждого учебного периода распечатывать страницы журнала и сдавать бумажные носители на хранение.

4. Права и обязанности руководителей общеобразовательных учреждений
4.1.   Директор школы имеет право:

- предусматривать    материальное    вознаграждение    учителям    и    классным руководителям   в   случае   качественного   исполнения   правил   и   порядка   работы   с  электронным  классным  журналом.
4.2.   Директор школы обязан:
- назначить сотрудников школы на исполнение обязанностей ответственного координатора   по   работе  с   электронными   журналами   и   электронными   дневниками обучающихся;

- создать все необходимые условия для  внедрения  и обеспечения работы электронного  журнала;

- обеспечить      открытый      доступ      учителей-предметников,      классных руководителей к электронным журналам.
            4.3.    Ответственный координатор по работе с электронными журналами и электронными
дневниками обучающихся обязан:

-    проводить обучение педагогического состава приемам работы с электронным журналом;

предоставлять персональные реквизиты учителям-предметникам и классным руководителям;

-    оказывать консультационную помощь при заполнении данных в электронном журнале;

- осуществляет связь со службой технической поддержки (при необходимости);
- обеспечить меры по регулярному созданию резервных копий электронного классного журнала.
4.4.   Заместитель директора обязан:

- контролировать своевременное заполнение электронного журнала учителями-предметниками и классными руководителями.
5. Права и обязанности родителей (законных представителей) обучающихся
5.1.  Родители (законные представители) обучающегося имеют право:
- на свободный доступ к электронному дневнику как части электронного классного журнала;

- использовать электронный дневник для просмотра отметок и сведений посещаемости своего ребенка;
- получать реквизиты доступа у классного руководителя;
- получать консультационную помощь по вопросам работы с электронным дневником обучающегося.

5.2.   Родители (законные представители ) обучающегося обязаны:
- подписать заявление о согласии на обработку данных их ребенка (Приложение№2);

- нести персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа;

- своевременно сообщать об изменении персональных данных своих и своего ребенка.
6. Делопроизводство ведения электронных классных журналов и дневников обучающихся в общеобразовательном учреждении

6. 1.
Общеобразовательное учреждение разрабатывает собственную нормативно-правовую базу (локальные акты), не противоречащую действующему законодательству Российской Федерации в области образования, устанавливающую требования по внедрению и использованию электронных классных журналов и дневников обучающихся.
6.2. Ведение электронного классного журнала является обязательным для каждого учителя-предметника и классного руководителя школы.
6.3. Контроль за ведением электронного классного журнала осуществляется заместителем директора по УР не реже 1 раза в месяц.
Контроль подразумевает несколько направлений:
· проверка своевременности отражения в журнале занятий;

· проверка своевременности выставления отметок;

· проверка выполнения графика наполняемости отметок;

· проверка отражения посещаемости занятий;

· проверка выполнения учебного плана;
Результаты  проверки   электронных  журналов  доводятся  до  сведения  учителей-предметников и классных руководителей.

6.5.
В   конце  каждого  учебного  года  ответственный  координатор  по    работе  с электронными журналами и электронными дневниками обучающихся  проводит процедуру архивации электронных журналов по классам.

6.6.
Вся отчетная документация должна храниться в соответствии с требованиями законодательства РФ и данного Положения. В частности:

- сводные результаты итогового оценивания учеников должны храниться на бумажных носителях, заверенных в установленном порядке;

- информация о персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей) должна храниться и соответствии с законом РФ о персональных данных.

6.7. Отчетная информация, выводимая для архива в электронной форме, должна храниться: в   стандартном   формате,   не   требующем   специального   программного обеспечения.
6.8.    Сводная ведомость успеваемости должна быть передана в архив через 5 лет хранения журнала в образовательном учреждении.
7. Срок действия Положения
7.1. Срок действия данного Положения не ограничен.
7.2. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность общеобразовательного учреждения, поправки в Положение вносятся в соответствии с установленным порядком.
Приложение 2.

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

Я,____________________________________________________________________________               

                                                                                (ФИО),

Проживающий по адресу _____________________________________________________________________________, Паспорт № _________________________ выдан (кем и когда) ________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
являюсь законным представителем несовершеннолетнего __________________________________________________________________________ (ФИО) на основании ст. 64 п. 1 Семейного кодекса РФ.

Настоящим даю свое согласие на обработку в МБОУ СОШ №31 г.Рязани персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка, относящихся к перечисленным ниже категориям персональных данных:

· данные свидетельства о рождении;

· данные медицинской карты; 

· адрес проживания ребенка;

· оценки успеваемости ребенка;

· учебные работы ребенка.

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка в следующих целях: 

· обеспечение организации учебного процесса для ребенка;

· ведение электронного дневника учащихся;

· ведение статистики.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление сотрудниками МБОУ СОШ №31 г.Рязани следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование ( в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает возможность ограничения моего доступа к персональным данным ребенка), уничтожение.  

Дата: __.__._____ г.                                    Подпись: ________________________                 (______________________)

Приложение 1.

Соглашение о неразглашении персональных данных обучающихся
Я,
_________________________,    паспорт   ________,    
выданный___________________________________________________________ _________ “____”______________________года, понимаю, что получаю доступ к персональным
данным обучающихся МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №31» г. Рязани.
Я  также  понимаю,  что  во  время  исполнения  своих  обязанностей,  мне  приходится заниматься сбором, обработкой и хранением персональных данных обучающихся.
Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести ущерб обучающимся
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №31» г. Рязани как прямой, так и косвенный. 
В связи с этим, даю обязательство, при работе (сборе, обработке и хранении) с персональными данными обучающихся соблюдать Федеральный

закон от  27.07.2006  № I 52 «О персональных данных».
Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения об:
1) анкетных, биографических и биометрических данных;
2) о составе семьи;
3) паспортных данных (данных свидетельства о рождении);
4) социальном, имущественном, религиозном, национальном и ином положении семьи обучающегося;
5) адресе места жительства, домашнем телефоне, адресе электронной почты;
6) месте работы или учебы членов семьи учащегося, характере взаимоотношений в семье;
7) личных делах обучающихся.
Я предупрежден (а) о том, что в случае разглашения мной сведений, касающихся персональных данных обучающегося или их утраты, я несу ответственность в соответствии с ст. 90 ТК РФ, п.п.в. п.6 ст.81 ТК РФ.

______________________                 _______​____________________________

         (должность)                                                              (Ф.И.О.)
<____>__________20_____г.              ______________________

                                                         (подпись)                      
Соглашение о неразглашении персональных данных обучающихся

Я,
_________________________,    паспорт   ________,    

выданный___________________________________________________________ _________ “____”______________________года, понимаю, что получаю доступ к персональным данным обучающихся МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №31» г. Рязани.

Я  также  понимаю,  что  во  время  исполнения  своих  обязанностей,  мне  приходится заниматься сбором, обработкой и хранением персональных данных обучающихся.

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести ущерб обучающимся

МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №31» г. Рязани как прямой, так и косвенный. 

В связи с этим, даю обязательство, при работе (сборе, обработке и хранении) с персональными данными обучающихся соблюдать Федеральный

закон от  27.07.2006  № I 52 «О персональных данных».

Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения об:

1)
анкетных, биографических и биометрических данных;

2)
о составе семьи;

3)
паспортных данных (данных свидетельства о рождении);

4)
социальном, имущественном, религиозном, национальном и ином положении семьи обучающегося;

5)
адресе места жительства, домашнем телефоне, адресе электронной почты;

6)
месте работы или учебы членов семьи учащегося, характере взаимоотношений в семье;

7)
личных делах обучающихся.

Я предупрежден (а) о том, что в случае разглашения мной сведений, касающихся персональных данных обучающегося или их утраты, я несу ответственность в соответствии с ст. 90 ТК РФ, п.п.в. п.6 ст.81 ТК РФ.

______________________                 _______¬____________________________

         (должность)                                                              (Ф.И.О.)

<____>__________20_____г.              ______________________

                                                         (подпись)                      
